MAAS MUTEMETLIGi BUROSU iS AKIS SEMASI

MAAS, YABANCI UYRUKLU PERSONEL MAASI,
EK DERS, KISMi ZAMANLI EK DERS VE DiGER
ISLEMLER

Yabanci uyruklu Ek ders , kismi zamanl ek

Aylik maas islemleri

Maliye Bakanligi Kamu
Bilgi Sisteminde maas
bilgi giincellemeleri
yapilir

Odeme emri belgesine
gerekli dokiimanlar
eklenip Rektorligiimiiz
Strateji D. Bsk.’na tetkik
ve 6deme i¢in gonderilir.

Maas SGK prim
bildirimleri aktarilir.

—  Bankaya aktarilan maas

ticretinin personellere

aktarimi i¢in yazisma
yapilir.

Sendikalara iiye personel
listesi ilgili sendikalara iist
yazt ile gonderilir.

Goreve baslayan, naklen

— gelen, naklen giden,

emekli olan personellerin
islemleri diizenlenir.

Personelin dogum ve 6liim

— yardimi gibi sosyal
haklarma ait, GSS prim
islemleri ilgili ay
icerisinde yapilacak diger
isler.

Hazirlayan
Mehmet POLAT
Bilgisayar Isletmeni

personel maas islemleri

Yabanci uyruklu personelin
SGK ise giris islemleri
yapilir.

Aylik maas 6deme islemleri
ve dokiimanlari alinip
Rektorligiimiiz Strateji D.

Bsk. gonderilir.

Aylik SGK prim bildirimleri
gonderilir.

Kontrol Eden
Fetullah TENIK

Fakilte Sekreteri V.

ders islemleri

Ek ders puantajlar1 Maliye
Bakanligi Kamu Bilgi
Sisteminden ilgili aya ait
bilgi girisi yapilir.

Odeme emri belgesine
¢iktis1 aliman dokiimanlar
eklenip Rektorligiimiiz
Strateji D. Bsk. gonderilir.

Emekli kapsaminda ek
ders veren dgretim
elemanlarinim ise giris
isten ayrilis, prim
bildirimleri ve ilgili aya
ait aylik ek ders evraklari
diizenlenip bankaya
aktarimi saglanir.
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