IGDIR UNIVERSITESI MUHENDISLIiK FAKULTESI
INSAAT MUHENDISLiGI BOLUMU
STAJ YONERGESI
1. Genel

1.1. Uygulamali bir bilim dali olan Ingaat Miihendisligi &grencilerine meslek hayatlarinda karsi karsiya
kalabilecekleri cesitli mesleki tecriibeleri kazandirmak ve lisans egitiminde almis olduklari teorik bilgileri
uygulamada nasil kullandiklar1 konusundaki bilinci saglamak amag¢lanmaktadir.

1.2. Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 02.08.2009 tarih ve 27307 sayilh Resmi Gazete’de
yayimlanan “Igdir Universitesi Onlisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi hiikiimlerine gore
hazirlanmistir.

1.3. Igdir Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Lisans Egitim ve Ogretim Yonergesi uyarinca, Insaat Miihendisligi
ogrencileri, pratik bilgi ve becerilerini arttirmak amaci ile ilgili kamu ve 6zel kurum veya kuruluslarinda 40 is giinii
santiye ve 20 is giinii biiro staji olmak iizere toplam 60 is giinlinii kapsayacak sekilde staj yapmak zorundadir.
Mezun olabilmek i¢in stajin tamamlanmis olmasi zorunludur.

1.4. Yapilacak stajlarin en az biri (tercihen ilki) santiye staji olmalidur.

1.5. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj ¢alismalarinin degerlendirilmesi Boliim Kurulunun teklifi ile
Boliim Baskanligi’nca gorevlendirilen Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Boliim staj komisyonu baskant
staj koordinatdrii olarak anilir.

1.6. Staj donemi 6grenim goren Ogrenciler i¢in iiniversite akademik takvimine bagli olarak Staj Komisyonu
tarafindan belirlenir. Ogrenciler belirlenen staj baglama tarihi baz alinarak ayn1 giin igerisinde stajlarma baglamak
durumundadirlar. Basarisiz dersleri olup devam zorunlulugu olmayan 6grencilere boliim staj koordinatdriiniin izni
dahilinde dénem igerisinde staj imkan1 taninabilir.

1.7. Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gecisle kayit yaptiran dgrenciler,
On Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlart belgeledikleri takdirde, komisyon karariyla staj
stirelerinin en fazla %50’ si oraninda muaf tutulabilirler.

1.8. Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu-6zel kurum veya kurulusunda ¢alismis ve daha sonra ilgili
boliimde lisans 6gretimine baglamis olan dgrencilerin, bu kurumlardaki calisma giinleri, Insaat Miihendisligi Staj
Esaslar1 kapsamindaki staj konularmi igeriyor olsa bile staj olarak kabul edilmez.

1.9. Yatay gecisle kayit yaptiran Ogrencilerin daha onceki bolimlerinde kabul edilmis eski stajlari,
belgelendirdikleri takdirde kabul edilebilir.

1.10. Gegerli 6ziirler nedeni ile devam edilemeyen giinler, telefi edilmek kosuluyla staj siiresine eklenir. Ancak bu
stire higbir sekilde toplam siirenin %20’ sini gecemez.

2. Staj Yerleri

2.1. Ogrenci, asagida ¢aligma alanlar1 belirtilen kamu/6zel kurum veya kuruluslarda staj yapabilir.
2.1.2. Resmi veya 6zel santiye ve biirolar,
2.1.3. Yap1 elemanlar1 imal eden fabrika ve atdlyeler,
2.1.4. Insaat miihendisligi konusunda arastirma yapan laboratuvarlar,

2.1.5. Ogrenciye pratik calisma yetenegi kazandirmaya imkan veren diger isyerleri.

3. Staj Kapsami

3.1. Santiye Staji1 Kapsami
3.1.1. Santiyede yapilan kazi, kalip, demir, beton, duvar ve gati isleri gibi “kaba insaat isleri”,
3.1.2. Projenin araziye aplikasyonu,

3.1.3. Santiyede is¢i ve makine yonetimi (puantaj cetveli, santiye giinliik defteri, siirveyan defteri, ¢alisan
makini ve ekipmana ait gesitli kayitlar),

3.1.4. Santiye malzeme girisi ve depodan malzeme ¢ikist (depo kayitlari, irsaliyeler vs.), konular: basta olmak
iizere santiye ¢aligmalar1 incelenecek, gerekli notlar tutulacak ve fotograflarla da belgelenerek staj raporuna
eklenecektir.

3.1.5. Ingaat mithendisligi konusunda arastirma yapan laboratuvarlardaki ¢alismalar,




3.2. Biiro Staj1 Kapsam
3.2.1. Mimari ve statik proje tasarimu,
3.2.2. Kesif ve metraj ¢alismalari,

3.2.3. Hakedis diizenleme veya kesin hesap hazirlama ¢alismalari,
4. Staj Esaslan

4.1. Ogrenci staj yerini Madde 2’deki alanlar dahilinde uygulama yapan bir firmada veya kamu kuruluslarinda
kendi imkanlar1 veya Staj Komisyonu’nun 6nerileri ile bulur.

4.2. Yurt i¢i veya yurt diginda staj yapmak isteyen 6grenciler, staja kabul edildiklerini ve ne zaman baglayacaklarini
belirten bir yaziy1 dilek¢e ekinde (Ek-1 ve Ek-4) Boliim Bagkanligina vermelidir. Staj raporlart Tirkge veya
Ingilizce diizenlenmis olabilir.

4.3. 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu’nun stajyer 6grencilerle ilgili maddesinde
yapilan degisiklik nedeniyle, zorunlu staj uygulamasi yapacak 6grencilerin aylik sigorta primleri SKS Daire
Bagkanlig1 tarafindan 6denecektir.

4.4, Kanuna gére, zorunlu staja tabi olan 6grencilerin sigorta ve prim islemleri (Is kazalar1 bakimidan Kisa Vadeli
Sigorta Primleri kapsaminda), bagli bulunduklar1 Egitim Kurumlari tarafindan yiiriitiillecek olup, 68renci ayni anda
staj yaptig1 isyeri/kurum tarafindan baska bir sigorta kapsamina alinamayacaktir. Yani 0grenci ayni anda hem
stajyer hem de ¢alisan konumunda bulunamayacaktir.

4.5. Ogrenciler staja baslama tarihinden 3 hafta énce staj basvuru belgeleri ile Béliim Staj Koordinatriine imza
karsihgl bagvurusunu yapar. Zarf icinde teslim edilecek olan staj basvuru belgeleri, 1 adet resim, 2 adet niifus
clizdani fotokopisi, 1 adet 6grenci kimlik fotokopisidir. Ayrica 6grenci bagvuru sirasinda staj ile ilgili istenen
bilgilere (TC No, varsa SSK no, Stajin basglangi¢ ve bitis tarihi, Staj yapacag yer) ait formu dolduracaktir.

4.6. Yabanci uyruklu 6grenciler tilkemizde yapacaklari staj esnasinda, islemlerin yiritilmesi i¢in gerekli olan
Gegici Kimlik Numarasini, bulunduklari I1/Ilge Niifus Miidiirliikklerinden alirlar.

4.7. Ogrenciler staj siiresince calistiklar is yerinde, Yiiksekogrenim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimlerine; staj yaptiklar1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine iligkin kurallarina
uymak zorundadir.

4.8. Ogrenciler iiretim ve hizmet ile ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarma bilgi veremez; sendikal
etkinliklere katilamaz.

4.9. Ogrenci, staj yerlerinde, o kurum veya kurulusun Insaat Miihendisligi diplomasina sahip bir eleman tarafindan
yonetilir.

4.10. Ogrenci, staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢alismalar1 yapmak ve bu
¢aligmalara katilmak zorundadir.

4.11. Ogrenci staj yapacag1 yerde amiri olacag: kimseye (http://www.igdir.edu.tr/insaat-miihendisligi-bolimii#
adresinden elde edecegi) Staj Sicil Fisi’ni (EK-7, resimli olarak) ve istenen diger belgeleri staja basladigi giin teslim
eder.

5. Staj Raporu

5.1. Staj raporu yaziminda kullanilacak dil Tiirkce’ dir. Bunun disinda Ingilizce dili de kabul edilir

5.2. Staj raporu dis kapagi, i¢ kapagi ve ornek sayfasi http://www.igdir.edu.tr/insaat-miithendisligi-bolimii#
adresinde verilen formattadir.

5.3. Yapilan ¢aligmalar, siireleri de belirtilerek Staj Rapor Kapagina, okunakli bigimde, yazim kurallarina ve
mesleki terminolojiye dikkat edilerek yazilir. Yazilanlar, caligmay1 kontrol eden amire gosterilerek imzalatilir. Staj
rapor kapagi daire amiri ve staj yOneticisine kontrol ettirilir ve onaylatilir. Daire amiri ayni zamanda staj
¢alismalarini yonetiyorsa, sadece onun onay1 yeterlidir. Staj raporunun her sayfasinda staj yoneticisinin kase ve
parafi olmalidir. Onaylayan kisiyle ilgili oda sicil numarasi, varsa kurulusun vergi numarasi yazilir, miihiirlenir.

Staj raporunda asagidaki bilgiler yer almalidir:

a) Kurulus Hakkinda Bilgiler (Kurulusun adi, yeri, organizasyon semasi, ¢calisgan miithendislerin sayis1 ve kurulus
i¢indeki fonksiyonlari, kurulusun temel ¢aligma konusu, kurulusun kisa tarihgesi vb.)

b) Giris: Bu boliimde stajin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilecektir.

¢) Ana Kisim: Bu béliimde kurulusta gézlenmis ve yapilmus her sey, ilgili veriler, tablolar, resimler ve gizimlerle
ayrintili olarak aciklanacak, bu tablo, resim ve ¢izimler isimlendirilip, numaralandirilip, metnin iginde bu
numaralara referans gonderme yapilacaktir. Yapilan ¢aligmalarla ilgili agiklamalar, sekiller, tablo veya




cizelgeler, hazirlanan rapora okunakli bi¢imde tercihen bir kelime islemci programi kullanarak bilgisayarda
yazilir.

- I yerlerinde yapilan isler veya uygulanan yontemler hakkinda agiklamalar,

- Yapilan veya 6grenilen isler hakkinda agiklamali ve konuyla ilgili 6rnekli bilgiler,

- Calisma yerinde bulunan mesleki donanim, bilgisayar programlari vb. donanimlarin kullanilmasi ile ilgili bilgiler
Giin Bazinda yazilarak verilecektir.

d) Sonuc: Stajdan elde edilecek veriler ve beceriler degerlendirilecek, isletme teknik c¢aligma yoniinden
incelenecek ve gerekli 6nerilerde bulunulacaktir.

Yazilacak bilgilerin veya staj raporuna konulmasi gereken (proje paftasi, sondaj logu, fotograf vb..) belgelerin
ilgili sayfalara yazilamamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi ¢alismanin belgesi oldugu
staj raporunun ek bilgileri olarak bir dosya igine konulabilir. Ekli dosyaya konulan agiklayici bilgi, sekil,
fotograf veya ¢izelge sayfalari, “Staj raporuna eklenmek iizere diizenlenmistir” ifadesi yazilarak 6grenci ve
kontrol eden amir tarafindan imzalanir, tarih konulur, ayrica kurum veya kurulusun agik adresi yazilir ve
miihiirlenir.

5.4. Teslim

5.4.1. “Stajin tamamlandigma dair belge” (EK-2), http://www.igdir.edu.tr/insaat-miihendisligi-bolimii#
adresinden temin edilecek olup, stajin yapildigi isyeri/kurumca doldurularak stajin bitiminden itibaren en geg
1 hafta icinde Bo6liim Staj Komisyonuna teslim edilecektir.

5.4.2. Staj ¢alismasini tamamlayan 6grenci, somestr baglangicindan itibaren 2 hafta icinde “staj raporunu,
eklerini ve varsa kapali zarf icerisindeki imzali miihiirli staj sicil figini” Boliim Ogrenci Islerine imza karsiligt
teslim eder.

5.4.3. Staj Komisyonunun takdirine bagl olarak, somestrin 3. ve 4. haftasi icinde dgrenciler stajlariyla ilgili
sozli sinava tabi tutulacaklardir. Sinavda hazirladiklar1 sunumu, 2 Ogretim iiyesi ve bir arastirma
gOrevlisinden olusan bir komisyon 6ntinde sunacaklardir (Powerpoint formatinda 10-15 sayfalik bir sunum).

5.4.4. Staj Sicil Fisi (Ek-7), kurulusun en yetkili amiri tarafindan eksiksiz olarak doldurulur ve imzalanarak
miihiirlenir.

5.4.5. Staj Sicil Fisi (EK-7), yetkili amirce posta yoluyla, “Igdir Universitesi Miihendislik Fakiiltesi insaat

Miihendisligi Boliimii 76000 Suveren Yerleskesi / IGDIR” adresine iadeli taahhiitlii olarak gonderilir ya
da kapal1 zarfta, zarf {izeri imzali ve miihiirlii olarak stajyer 6grenciye verilir.

5.4.6. Staj raporu ilk etapta bir poset dosya igerisinde teslim edilecek, varsa staj komisyonunun
diizeltmelerinden sonra karton rapor kapagi ile ciltlenerek veya spiral cilt formatinda teslim edilecektir.

5.4.7. Staj raporunun incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yapan veya ¢alisma
yapmadigi halde Staj Raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen dgrenciler hakkinda, Universite Disiplin
Yonetmeligi ¢ercevesinde sorusturma agilir.

5.4.8. Ayn1 kurulusta staj yapan 6grenciler farkli staj raporu teslim etmekle yiikiimlidiirler.

5.4.9. Her iki stajin1 da ayn1 kurulusta yapan 6grenci, boliime her iki staj i¢in de ayr1 ayri bagvuru yapacak ve
yukarida siralanan tiim isleri tekrarlayacaktir.

6. Hiikkiim Bulunmayan Haller

6.1. Yonergede yer almayan durumlar hakkinda karar Boliim Staj Komisyonu tarafindan verilir.

7. Yiirirlik

7.1. Bu Yénerge, Igdir Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

8. Yiiriitme

8.1. Bu Yénerge hiikiimleri, Igdir Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig tarafindan yiiriitiiliir.

8.2. Bu Yénerge, Igdir Universitesi Senatosunun ../../.... tarih ve sayili karari ile kabul edilmistir.




T.C.
IGDIR UNIiVERSITESI
MUHENDISLiK FAKULTESI INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ KOMISYONU BASKANLIGINA

20... - 20... egitim dgretim yil1 yaz donemi uygulamaya dayali santiye/biiro stajimi

asagida belirttigim kurumda/kurulusta .../.../20... ile .../.../20... tarihleri arasinda yapmak

istiyorum. Staj yerimin kabul edilmesi hususunu ve gereginin yapilmasini;

Saygilarimla arz ederim.

Adres : Ad1— Soyadi
Telefon : iMZA

Staj Yapilacak Kurum/Kurulusun :
Adr:

Adresi :

Telefon :

e-mail :




T.C.
IGDIR UNIiVERSITESI
MUHENDISLiK FAKULTESI - INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ KOMISYONU BASKANLIGINA

20.. - 20.. egitim yili yaz stajimi yaptim. Ekte bulunan dosyanin kabul edilmesi
hususunu;
Saygilarimla arz ederim.

Ogrencinin
Ad1 - Soyadr :
Numarasi :

Ek : isveren raporu (Gizli Form, EK-7)




T.C.
IGDIR UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
INSAAT MUHENDISLiGi BOLUMU

Fakiiltemiz, ingaat Miihendisligi siif nolu 6grencisi_
, boliimiimiizde almas1 gereken teori ve uygulamali derslerden basarili
olup 20... yili yaz déneminde yaz stajin1 yapabilmesi hususunu;

Miisaadelerinize arz ve rica ederim.

Insaat Miihendisligi Boliimii
Staj Komisyonu Baskani




Sayi : )
Konu : Stajyer Ogrenci

Igdir Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Insaat Miihendisligi Béliimiine,

Asagida agik kimligi belirtilen 6grencinizin yaz donemi uygulamaya dayali santiye/biiro
stajini isletmemizde .../.../20.. ile .../.../20.. tarihleri arasinda yapmasi uygundur.
Geregini bilgilerinize sunariz.

Yetkili Kisi
Imza

Isveri veva Firmanin
Ad (Acik ismi) :
Acik Adresi :

Tel :

Og' rencinin
Ad1 - Soyadr :
No :




T.C.
IGDIR UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
INSAAT MUHENDISLiGi BOLUMU

Tigili : oo tarih ve sayilli yazinizla,

Fakiiltemiz Insaat Miihendisligi Béliimii sif nolu
Ogrencisi ‘ in yapmasi zorunlu olan yaz dénemi santiye/biiro stajini
isletmenizde/kurumunuzda yapmasi uygundur.

Bilgilerinizi ve geregini arz ve rica ederim.

Insaat Miihendisligi Boliimii
Staj Komisyonu Baskani

Not : Ogrencinin isletmenizde staj yapmasi halinde 68renci yaz staj raporu igerisinde bulunan
Ogrenci Staj Karnesi’nin (Ek-6 ve EK-7) doldurularak boliimiimiize gonderilmesi
gerekmektedir. Bilgilerinize arz ve rica olunur.




STAJ YAPAN OGRENCININ

Ad1 Soyadu:

Ogrenci Numarasi:
Boliimii:

Staj Baslangi¢ Tarihi: 5
Staj Bitis Tarihi: FOTOGRAF

Tarih:

Ogrencinin imzas::

STAJ YAPILAN IS YERININ

Firma Adx:
Adresi:

Telefon ve Faks:
E-maili:

Tletisim
Bilgileri

Yukarida ismi yazili ve fotografi yapisik olan grencinin is yerimizde is glinii staj yaptigini ve bu defteri

kurumumuzdaki ¢aligma siiresi i¢inde kendisinin hazirladigini onaylarim.

Firma Yetkilisinin Adi
Soyadi:

Gorevi:

Tarih:

imza Kase:
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STAJ KOMISYONU

Kontrol Eden Ogretim Sonuc
Elemanin Ad1 Soyadi:
Tarih: [ Kabul [JRed

imza: Onay
(Boliim Bagkan1 Kase, imza):

Defter Kontroli




IGDIR UNIVERSITESI, MUHENDISLIiK FAKULTESI
STAJ SICIL FiSi
STAJ YAPAN OGRENCI

Ad Soyada:
Ogrenci Numarasr:
Boliimii:

Staj Baslangic¢
Tarihi:

Staj Bitis Tarihi:

FOTOGRAF

Tarih:
Ogrencinin imzas::

STAJ YAPILAN iS YERI

Firma Ad:
Adresi:

Telefon ve Faks:
E-maili:

isim

Tlet
Bilgileri

PUAN(%) DUSUNCE

Ogrencinin Devam Durumu:

Verilen isi vaktinde ve tam yapma:

Amirlerine karsi tavir ve hareketi:

Is Arkadaslarina karsi tutum ve
davramsi:

Ogrencinin Teorik Bilgisi:

Hakkinda Goriisleri

Ogrencinin Pratik Bilgisi:

Ogrencinin Takim Cahsmasi
Kabiliyeti:

Ogrenci ile mezuniyeti sonrasi
calismay1 diisiiniirmiisiiniiz:

Ek Bilgiler:

grenci

5

irin

Am

Firma Yetkilisinin Adi Soyadi:
Gorevi:
Tarih:

imza Kase:

Not: Bu staj sicil fisi Is yerinin 6grenci hakkinda goriislerini ifade eder. Staj fisleri kapali, agz1 miihiirlii/imzal
bir zarf icerisinde 63renci vasitasiyla Universiteye staj defterleri ile birlikte teslim edilecektir.




