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A. KADRO VEYA POZISYON BIiLGILERI

Birimi Miihendislik Fakiltesi
Unvani Tekniker
Smifi GIH. (Idari Personel)
Gorevi Tekniker
Birim Yoneticisi| Fakiilte Sekreteri
Bagl
Bl}lun.dl.lgu Fakiilte Sekreteri/ Dekan
Yonetici /
Yoneticileri
Vekalet Edecek o . .
Kisi Bilgisayar Isletmeni

B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER
Egitim Diizeyi | En az 6n lisans

Gerekli Hizmet
Siiresi

C. GOREV / ISLERE ILiSKIN BILGILER

Gorevin Kisa
Tanimi

124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarimnin Idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 31. Maddesi

Gorev/Yetki ve
Sorumluluklar:

Birimin laboratuarlarinda bulunan tiim cihazlarin ¢alisir halde olup olmadigm
kontrol etmek, arizal1 cihaz var ise teknisyene haber vererek arizanin giderilmesini
saglamak, bakimlarini1 yaptirmak

Mevcut alet, cihaz ve makinelerin gerekli bakim ve onarimlarimi teknisyene
yaptirmak ve gerektiginde bunlan fiilen kullanmak

Birimin laboratuarlarina alman cihazlarin arizasi olup olmadigina bakmak,
muayenesini yapmak ve gerektiginde bunlart fiilen kullanmak

Sorumluluk alanindaki arag-gere¢ ve diger materyalleri korumak, saklamak,
periyodik kontrollerini yapmak, bakim ve onarim gerektiren durumlarda
amirlerine bilgi vermek,

Birimin Laboratuarlarinda bulunan diger tiiketim malzemelerinin eksik olup
olmadigini ve kullanim siirelerini kontrol etmek.

Ihtiyaglar1 zamaninda ilgililere bildirerek gerekli énlemlerin alinmasini saglamak,
makine techizat ile ilgili satin alinacak malzemeler konusunda idareye destek
olmak,

Birimdeki akademik personelinin ¢aligmalarinda gerekli olan malzemelerin temini
konusunda yardimei olmak, 8. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

[lgili Dayanak Dokiiman/Mevzuat

657 DMK, 2547 Yiiksekogretim Kanunu, 2914
Yiiksekogretim Personel Kanunu, 5018 Sayili Kamu
Mali  Yonetim Kontrol Kanunu, 124 sayili
Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar: Ile Yiiksekogretim
Kurumlarmin  Idari  Teskilati Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname, Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Gorevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi Esaslarina  Dair Genel Yonetmelik(
Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar1 ile Yiiksekogretim
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Kurumlar1 Personeli Gorevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi Yonetmeligi

HAZIRLAYAN

IMZA ONAYLAYAN

IMzZA




