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A. KADRO VEYA POZISYON BIiLGILERI

Birimi Miihendislik Fakiiltesi
Unvani Bilgisayar Isletmeni
Smifi GIH. (Idari Personel)
Gorevi Bilgisayar Isletmeni

Birim YOneticisi

Fakiilte Sekreteri

Bagl
Bl}lun.dl.lgu Fakiilte Sekreteri/ Dekan
Y onetici /
Yoneticileri
Vekalet Edecek - . .
Kisi Bilgisayar Isletmeni
B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER
Egitim Diizeyi | En Az Ortadgretim Mezunu Olmak

Gerekli Hizmet
Siiresi

C. GOREV / ISLERE ILiSKIN BILGILER

Gorevin Kisa
Tanimi

Unvanlarmin gerektirdigi yetkiler ¢er¢evesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve
diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek. Yaptigi is ve islemlerle
ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

Gorev/Yetki ve
Sorumluluklari

e  Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar caligtirmak,

e Girdi ve ¢iktilar sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

e Sistem arizalarim1 tanimlamak, girdi ve c¢iktilarin biitlinliiglinli ve dogrulugunu
koruyacak bigimde diizeltici islem yapmak.

e Bilgisayarda yapilan isleri belirtilen zamanlamaya gore yapmak, sistem yazilim1
yapmakve belirli zamanda yapilmasi gereken isleri yogunluguna gore bilgisayar
ortaminda optimumda tutmak.

e Sistem yazilimi ve uygulama programlarindan gelen konsol mesajlarin1 anlayarak
gereken iglemleri yapmak.

e Amirlerince verilen her tiirlii yazismay1 elektronik ortamda yazmak.

e Goreviyle ilgili programlan kullanarak bilgisayara(data, grafik, resim, sekil, harita
vb) her tiirlii veriyi yiiklemek.

e Kendisine verilen gorevleri diger sube personeliyle isbirligi i¢inde yiirtitmek.

e Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanim calisir tutmak ve bunun igin
gerekli tedbirleri almak.

Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gérevleri yapmak.

657 DMK, 2547 Yiiksekogretim Kanunu, 2914
Yiiksekogretim Personel Kanunu, 5018 Sayili Kamu
Mali  Yonetim Kontrol Kanunu, 124 sayili
Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar: Ile Yiiksekogretim
Kurumlarmin ~ Idari  Teskilati Hakkinda Kanun

[lgili Dayanak Dokiiman/Mevzuat Hikmiinde  Kararname, @ Kamu  Kurum  ve

Kuruluglarinda Gorevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi Esaslarina Dair Genel Yo6netmelik(
Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar1 ile Yiiksekogretim
Kurumlar1 Personeli Goérevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi Ynetmeligi
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